
คูมือการยกยอดรายการ PO คงคางเกา ที่ยกยอดมาจากปกอน 

ผานระบบเว็บไซตสำนักบริหารแผนและการงบประมาณ 
 

การเลือกรายการ PO คงคางเกา ท่ียกยอดมาจากปกอน 

1. เขาเว็บไซต www.pps.pf.chula.ac.th แนะนำใหเขาผานโปรแกรม Firefox 

 

 

2. Login เขาระบบ โดยใช Username ของหนวยงาน 

 

 

http://www.pps.pf.chula.ac.th/


3. เลือกหัวขอ 10-Budget -> 10.4.2-การกันเงินยกยอด PO เกา 

 

 

 

4. เลือกหนวยงาน กด Submit (เลือกหนวยงานหลักเทานั้น ไมตองเลือกฝาย) 

 

 

 

 

 

 



5. เลือกรายการ PO คงคางเกาท่ีประสงคจะยกยอด 

 

 

 

6. ระบุเหตุผลความจำเปนท่ีตองยกยอด PO ตอ 

 

 

 

 

 



7. แนบไฟลเอกสารหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. กด Save จะปรากฏรายการ PO ท่ีเลือกไว โดยสามารถกดปุม Export เพ่ือ Download ไฟลไวเปน

หลักฐาน 

 

 

 

 

  



การยกเลิกรายการ PO คงคางเกา ท่ีเลือกไว 

1. กดรูปถังขยะ จะปรากฏขอความใหยืนยันการยกเลิก PO รายการนั้น จากนั้นกด ตกลง  

โดยรายการท่ียกเลิกนั้น จะกลับไปปรากฏอยูท่ีหนาจอแรก กรณีท่ีตองเลือกรายการนี้อีกครั้งใหทำตามข้ันตอน 

การเลือกรายการ PO คงคางเกา ท่ียกยอดมาจากปกอน 

 

 

  



การเลือกรายการ PO คงคางเกา ท่ียกยอดมาจากปกอน เพ่ิม หลังจากท่ีกด Save แลว 

1. กดปุม Back to List Page จะกลับสูหนาจอแรก จากนั้นทำตามข้ันตอนการเลือกรายการ PO คงคางเกา 

ท่ียกยอดมาจากปกอน 

 

 

 

 


