
คูมือการยกยอดรายการ PO คงคางเกา ที่ยกยอดมาจากปกอน 

ผานระบบเว็บไซตสำนักบริหารแผนและการงบประมาณ 
 

การเลือกรายการ PO คงคางเกา ท่ียกยอดมาจากปกอน 

1. เขาเว็บไซต www.pps.pf.chula.ac.th แนะนำใหเขาผานโปรแกรม Firefox 

 

 

2. Login เขาระบบ โดยใช Username ของหนวยงาน 

 

 

http://www.pps.pf.chula.ac.th/


3. เลือกหัวขอ 10-Budget -> 10.4.2-การกันเงินยกยอด PO เกา 

 

 

 

4. เลือกหนวยงาน กด Submit (เลือกหนวยงานหลักเทานั้น ไมตองเลือกฝาย) 

 

 

 

 

 

 



5. เลือกรายการ PO คงคางเกาท่ีประสงคจะยกยอด 

 

 

 

6. ระบุเหตุผลความจำเปนท่ีตองยกยอด PO ตอ 

 

 

 

 

 



7. แนบไฟลเอกสารหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. กด Save จะปรากฏรายการ PO ท่ีเลือกไว โดยสามารถกดปุม Export เพ่ือ Download ไฟลไวเปน

หลักฐาน 

 

 

 

 

  



การยกเลิกรายการ PO คงคางเกา ท่ีเลือกไว 

1. กดรูปถังขยะ จะปรากฏขอความใหยืนยันการยกเลิก PO รายการนั้น จากนั้นกด ตกลง  

โดยรายการท่ียกเลิกนั้น จะกลับไปปรากฏอยูท่ีหนาจอแรก กรณีท่ีตองเลือกรายการนี้อีกครั้งใหทำตามข้ันตอน 

การเลือกรายการ PO คงคางเกา ท่ียกยอดมาจากปกอน 

 

 

  



การเลือกรายการ PO คงคางเกา ท่ียกยอดมาจากปกอน เพ่ิม หลังจากท่ีกด Save แลว 

1. กดปุม Back to List Page จะกลับสูหนาจอแรก จากนั้นทำตามข้ันตอนการเลือกรายการ PO คงคางเกา 

ท่ียกยอดมาจากปกอน 

 

 

 

 


